Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj
87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,94./131152/14.) te clanka 147. Statuta
Osnovne Skole Brajda - Rijeka, a nakon provedene rasprave na Uciteljskom vije¢u dana 2.06.2015. godine,
Vijeéu roditelja dana 17.06.2015. i Vije¢u u¢enika dana 9.06.2015. godine, Skolski odbor je na sjednici
odrZanoj dana 18.06.2015. godine donio:

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE BRAJDA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Kuénim redom ureduju se prava, obveze i pravila ponasanja u $koli, na njezinu unutarnjem i
vanjskom prostoru, odnosi izmedu ucenika, odnosi u¢enika i radnika, radno vrijeme, sigurnost i zastita od
drustveno neprihvatljivih oblika ponasanja, postupanja prema imovini skole i u slucaju krsenja Ku¢noga
reda.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se na sve
osobe muskoga i Zenskoga spola.

Clanak 3.
Odredbe ovoga Ku¢noga reda primjenjuju se na radnike koji su zasnovali radni odnos u $koli na
odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, pomoc¢nike u nastavi i volontere te ucenike i
njihove roditelje/skrbnike, kao na sve druge stranke za vrijeme boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.
Ku¢ni red se istice na vidljivom mjestu kod ulaza u skolu, u tiskanom obliku- dostupan je u zbornici
i objavljuje se na mreznim stranicama skole.
Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Ku¢ni reda.
Na pocetku svake S8kolske godine razrednik je obvezan upoznati ulenike i njihove
roditelje/skrbnike s odredbama Kuénoga reda.

1. DOLAZAK UCENIKA I RADNIKA U SKOLU I NJIHOV ODLAZAK 1Z SKOLE

Clanak 5.

Vrata glavnog ulaza u $kolu otvara ujutro domar skole u 7,30 sati i deZura do 8 sati, kad dolazi
dezurni ucitelj koji dezura do 8.20 sati. Nakon toga se obavlja primopredaja i deZzurstvo preuzimaju
spremacice prema dogovorenom rasporedu.

DvoriSna vrata ujutro otvara kuharica, a zakljucavaju se u 8,35 sati i poslije velikog odmora u 10,30
sati. Vrata zaklju¢ava domar - $kolski majstor, a u njegovoj odsutnosti zaduZena spremacica.

Po odlasku djece iz produZenog boravka dvoriSna vrata zakljucava uciteljica - voditeljica PB,
najkasnije u 17 sati.

Clanak 6.
Ujutro od 8,00 do 8,20 sati i za vrijeme velikog odmora zabranjena je svaka voznja Skolskim
dvoriStem za sva vozila.
Domar zatvara ujutro vanjska (Zeljezna) dvorisna vrata skole u 8,00 sati i otvara u 8,20 sati.
Vozaci dostave i osoblje Skole koji ulaze u dvorisni prostor automobilom moraju biti izuzetno
oprezni i obvezni su za sobom zatvoriti vanjska dvoriSna vrata.
Roditelji koji dovoze i odvoze svoju djecu u Skolu automobilima ne ulaze u dvoriste skole.

Clanak 7.
Nastava pocinje u 8,30 sati.
Ucitelji koji dolaze na predsat, trebaju do¢i u 7,30 sati i poceti s nastavom u 7,40 do 8,25 sati.



Dezurne uciteljice razredne nastave dolaze u 7,30 sati i dezuraju u odredenoj ucionici do 8 sati, a
onda silaze (s u€enicima iz ¢l.8.st.2.) u dvoriste i dezuraju do zvona u 8,15 sati.

Dezurni ucitelji predmetne nastave dolaze u skolu u 8 sati, tj. 30 minuta prije pocetka prvog sata.

Ostali ucitelji dolaze u $kolu 15 minuta prije pocetka svoje nastave.

Clanak 8.
Ucenici ulaze u $kolu na znak skolskoga zvona 15 (petnaest) minuta prije pocCetka nastavnoga rada,
pod nadzorom deZurnih ucitelja. U slucaju loSeg vremena ucenici mogu u¢i u zgradu i prije zvona.
Ucenici 1.do 4. razreda (kojima roditelji ujutro rano odlaze na posao) mogu do¢i u $kolu ve¢ u 7.30
sati gdje ih prihvaca deZurna uciteljica razredne nastave.

Clanak 9.
Ucenici 1.-4. razreda ulaze/izlaze kroz dvoriSna vrata, a uCenici 5.-8.razreda na glavni ulaz/izlaz
Skole. Izuzetno, ucenici razredne nastave koji imaju ucionice na 1.katu A-zgrade mogu iza¢i i na glavni izlaz
iz Skole.
U zgradu i ucionice ulazi se bez tr¢anja i galame.
Ucenici koji dolaze u $kolu na izbornu, dodatnu i dopunsku nastavu, slobodne aktivnosti i sli¢no,
ulaze u zgradu samo na glavni ulaz, uz odobrenje i pod nadzorom ucitelja koji je zaduZen za taj rad.

Clanak 10.

U skolsku sportsku dvoranu na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici ulaze/izlaze
iskljuc¢ivo s predmetnim ili razrednim uciteljem i pod njegovim nadzorom. Sportske grupe ili ekipe ulaze
u sportsku dvoranu uz obveznu pratnju ucitelja TZK ili trenera.

Za lijepih dana nastava tjelesno-zdravstvene kulture moZe se izvoditi i vani, izvan dvorane, prema
rasporedu sati.

Clanak 11.

Ucenici ne smiju kasniti na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnoga rada. Ucenici koji su
zakasnili na pocetak nastave ulaze u ucionicu tiho, ne ometajuéi nastavu. Po ulasku u ucionicu trebaju se
ispricati ucitelju.

Svako kasnjenje ucenika ucitelj je duzan zabiljeziti.

Clanak 12.
Nakon zavrSetka nastave ili drugoga oblika odgojno-obrazovnoga rada ucenici pod nadzorom
ucitelja napustaju ucionice, vodeci racuna da su iza sebe ostavili uredno posloZene klupe i stolice te ostali
Skolski inventar.

Clanak 13.

Nakon zavrsetka nastave ucenici u redu bez galame napustaju Skolsku zgradu. Ucenicima se
dopusta zadrZavanje u vanjskom Skolskom prostoru, ali uz osobnu odgovornost ucenika i suglasnost
roditelja ucenika te uz uvjet da se pritom ne ometa odgojno-obrazovni rad u $koli i ne ¢ini Steta Skolskoj
imovini.

0d kuce do Skole i obratno ucenici su se duzni pristojno ponasati.

Clanak 14.

Ucenici mogu napustiti Skolu za vrijeme odrZavanja nastave i drugih oblika odgojno- obrazovnoga
rada jedino iz opravdanih razloga, pri ¢emu se obavezno moraju javiti razredniku, predmetnom ucitelju,
stru¢nom suradniku ili ravnatelju, koji o tome moraju obavijestiti roditeljai s njim dogovoriti nac¢in odlaska
ucenika iz Skole te pisano zabiljeZiti odlazak ucenika.

U slucaju da ucenik svojevoljno napusti Skolski prostor, $kola ¢e izvijestiti njegova roditelja te u tom
slucaju ne odgovara za u€enikovu sigurnost.

Clanak 15.
PobliZe odredbe o organizaciji nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada ucenika uredene
su GodiSnjim planom i programom rada Skole koji se donosi za svaku Skolsku godinu.

II1. ODRZAVANJE REDA I DEZURSTVO



Clanak 16.
Ucenik ima pravo na sigurnost i zasti¢enost u skoli.
Zastita i sigurnost u $koli provode se organiziranim deZurstvom, uporabom alarmnoga sustava i
sustava video-nadzora.
Na vidnome mjestu pri ulasku u Skolsku zgradu kao i u unutras$njosti prostorija istaknuta je
obavijest da se prostor nadzire sustavom tehnicke zastite.
Pristup alarmnom sustavu i video-nadzoru dozvoljen je samo osobama s ovlaStenjem ravnatelja.

Clanak 17.
U Skoli se organizira deZurstvo ucitelja i tehnickog osoblja.
DeZurna osoba duzna je s punom odgovornoS$c¢u obavljati povjerenu joj duznost i brinuti se o
izvrSavanju odredbi ovog Ku¢nog reda. U suprotnom preuzima odgovornost za nastale posljedice.
U slucaju privremene odsutnosti s posla, radnik je duzan obavijestiti upravu Skole o svojim
obvezama dezurstva radi pravodobne organizacije zamjene.

Clanak 18.
Raspored deZurstava ucitelja objavljuje se na vidljivom mjestu kod ulaza u upravu, na oglasnoj ploci
u zbornici i na mreZnim stranicama Skole.
Raspored deZurstva uditelja odreduje satnicar uz odobrenje ravnatelja.
Raspored deZurstva tehni¢koga osoblja odreduje tajnica uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 19.
DeZurni uditelji obvezni su salekati u¢enike na ulazu u $kolu prije pocetka nastave, pustiti uenike
u Skolsku zgradu nakon prvoga zvona kojim se oznacava ulazak u Skolu, brinuti se o primjerenom
ponasanju ucenika za vrijeme odmora.
Za vrijeme velikoga odmora dezurni ucitelji su s ucenicima na Skolskom dvoriStu (razredna
nastava) i ispred glavnog ulaza i oko dvorane (predmetna nastava), a u sluc¢aju nepovoljnih vremenskih
prilika zajedno s u¢enicima borave u unutarnjem skolskom prostoru.

Clanak 20.
U odsutnosti ravnatelja i stru¢nog suradnika, dezurni ucitelj brine o osiguranju uvjeta za normalno
odvijanje nastave. U slucaju izvanredne situacije organizira lije¢nicku intervenciju ili pruZanje prve pomoc¢i
ucenicima te obavjeStava roditelje ucenika.

Clanak 21.
Na glavnom ulazu u $kolu, od pocetka nastave, svakodnevno, prema rasporedu dezurstva, deZura
po jedna spremacica koja ulazak stranaka u $kolu upisuje u Listu dezZurstva i potom predaje u tajnistvo.

IV. RADNO VRIJEME SKOLE 1 ODNOS PREMA RADU

Clanak 22.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnoga
vremena, osim u sluc¢ajevima organiziranih aktivnosti ili drugim slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj.

Clanak 23.
U skladu s GodiSnjim planom i programom rada $kola radi u petodnevnom radnom tjednu u jednoj
smjeni.
Radno vrijeme Skole u nastavnim danima je od 6 do 20 sati. Radno vrijeme $kole u ostalim radnim
danima je od 8 do 16 sati.
Radnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga vremena.

Clanak 24.
Radno vrijeme uclitelja zavisi o zaduZenjima ucitelja i rasporedu sati koji se donosi na pocetku
Skolske godine, kao i izmjenama i dopunama u rasporedu sati koje se donose tijekom skolske godine.

Clanak 25.



Ravnatelj Skole zastupa skolu i njezin je naredbodavatelj i pedagoski rukovoditelj. Radno vrijeme
ravnatelja je takvo da u pravilu obuhvati cijelu smjenu nastave.

Clanak 26.
Ravnatelj prima stranke tijekom ¢itavog radnog vremena, osim u slucaju sprijeCenosti (sjednica,
sastanak, nastava) ili sluzbene odsutnosti. Pozeljno je prethodno najavitii dogovoriti vrijeme razgovora.

Clanak 27.
Ako je ravnatelj sluzbeno sprijecen i ne moze primiti stranku odmah, stranka se obraca tajnici Skole
i priop¢ava razlog dolaska. Tajnica Skole ¢e nastojati na¢i najprikladnije rjeSenje da stranka ne mora dugo
¢ekati. O rjesenju naknadno obavjestava ravnatelja.

Clanak 28.
Raspored radnoga vremena strucnih suradnika, tajnika i ra¢unovode mora biti istaknut na vratima
pojedinoga ureda odnosno knjiZnice.

Clanak 29.
Radno vrijeme psihologa i knjiZnicara Skole traje Sest sati po 60 minuta.
Psiholog Skole prima stranke tijekom radnoga vremena ili prema dogovoru. Radi lakSe dostupnosti
zaposlenim roditeljima, psiholog radi jedan dan u tjednu poslijepodne.

Clanak 30.
Ucenici dolaze u Skolsku knjiznicu prema radnom vremenu istaknutom na vratima knjiZznice koje
mora biti prilagodeno potrebama ucenika. U knjiZnici se treba ponasati pristojno.

Clanak 31.
ProduZeni boravak pocinje nakon zavrsetka nastave (ovisno o dnevnom rasporedu sati) i provodi
se do 16.30 sati.

Clanak 32.
Radno vrijeme tajnika, rac¢unovode i blagajnika u pravilu je u jutarnjoj smjeni od 8,00 do 16,00 sati.
Izmjene radnog vremena odobrava ravnatelj $kole. Stranke se primaju tijekom ¢itavoga radnoga vremena.

Clanak 33.
Radno vrijeme tehnickog osoblja odredeno je GodiSnjim programom rada Skole, u ovisnosti o
nastavnom procesu. U pravilu, u jutarnjoj smjeni rade kuharice, 2 spremacice i domar, a u medusmjeni i
poslijepodne ostali.

Clanak 34.
Evidenciju prisutnosti na radu po ovlastenju ravnatelja vodi tajnica Skole

Clanak 35.
Ka$njenje na radno mjesto smatrat ¢e se nemarnim odnosom prema radnim zadatcima. U slucaju
opetovanoga kasnjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla zaposlenik ¢ini povredu radne duZnosti.
Prijevremeno napustanje radnoga mjesta bez prethodne suglasnosti ravnatelja smatrat ¢e se tezom
povredom na radu.

Clanak 36.

Ako je zaposlenik sprije¢en do¢i pravovremeno na posao (zbog zakasnjenja ili zbog bolesti odnosno

drugih razloga), duzan je izvijestiti o tome ravnatelja ili tajnika, i to prije pocetka radnoga dana, osim ako
se iz opravdanih razloga ranije nije mogao dojaviti razlog.

Clanak 37.
U slucCaju otvaranja bolovanja, zaposlenik treba Potvrdu o privremenoj nesposobnosti za rad
dostaviti u raCunovodstvo najkasnije u roku od 3 dana.
Povratak s bolovanja radnik treba najaviti najkasnije dan prije povratka. Izvjesée o privremenoj
nesposobnosti/sprijeCenosti za rad treba dostaviti racunovodstvu Skole na dan povratka na rad ili
najkasnije iduc¢i dan.



Clanak 38.
Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik prerasporeden na to radno mjesto, a odluku
o tome donosi ravnatelj.

Clanak 39.
Nakon isteka radnoga vremena radnici su duzni uredno spremiti radne materijale, iskljuciti
racunala i druga nastavna pomagala.
Ucitelj koji se sluzi racunalom u zbornici u poslijepodnevnim satima treba po zavrSetku rada
iskljuciti racunalo.

Clanak 40.
Ucitelji i strucni suradnici obvezni su svakodnevno prije odlaska s radnoga mjesta procitati
obavijesti na oglasnoj ploci u zbornici kako bi se upoznali s novostima ili zaduZenjima (promjenama u
rasporedu, zamjenama odsutnih kolega i sl.).

V. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI

Clanak 41.
Svi zaposlenici Skole duzni su se profesionalno ponaSati na svom radnom mjestu, odgovorno i
kvalitetno izvrsavati svoje radne zadatke i odnositi se primjereno ulozi koju obavljaju.

Clanak 42.
Odnosi medu ucenicima zasnivaju se na prijateljstvu, medusobnom uvaZavanju i kulturnom
ophodenju. Prikrivanje istine, neumjesni ispadi, uvrede i nasilnicko ponaSanje neprihvatljivi su i Stete
ugledu pojedinaca, razrednih zajednica i cijele Skole.

Clanak 43.

U Skoli je zabranjeno svako izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti, boje
koZe, spola, jezika, vjere, politickoga ili drugoga uvjerenja, nacionalnogaili socijalnoga podrijetla, imovnoga
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenoga poloZaja, bra¢noga ili obiteljskoga
statusa, dobi, zdravstvenoga stanja, invaliditeta, genetskoga nasljeda, izraZavanja rodnoga identiteta ili
spolne orijentacije.

Clanak 44.

U prostoru skole zabranjeno je: pusSenje, noSenje oruzja, unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji
mogu izazvati pozar ili eksploziju, igranje igara na srefu i sve vrste kartanja, unoSenje tiskovina
nepocudnoga sadrZaja, promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,

Nedopustivo je namjerno unistavanje skolske imovine i ¢injenje svih radnji koje ugrozavaju prava
i sigurnost ucenika i zaposlenika skole.

U prostor Skole takoder je zabranjeno dovoditi Zivotinje i dijeliti bilo kakve ulaznice, prehrambene
proizvode ili druge predmete, osim ako to odobri ravnatelj.

Clanak 45.

Ucenicima je zabranjeno koriStenje elektronskih uredaja koji omogucéuju mrezno povezivanje bez
dopustenja ucitelja, kaoi svako neovlasteno i nenajavljeno fotografiranje, audio i video snimanje bilo koje
osobe u Skolskom prostoru i okruZenju.

Za audio-snimanje, video-snimanje i fotografiranje ulenika potrebna je pismena suglasnost
roditelja/skrbnika i odobrenje ravnatelja.

Clanak 46.

KorisStenje mobilnih telefona za komunikaciju u¢enicima je dozvoljeno samo prije i poslije nastave
i za vrijeme odmora. Za vrijeme nastave uredaje treba spremiti i iskljuciti.

U slucaju neprimjerenoga koriStenja mobitela u Skolskome prostoru ili ometanja nastave
mobitelom, ucitelj ima pravo privremeno oduzeti mobitel u€eniku i predati ga razredniku ili u tajniStvo
$kole. Po potrebi Skola ¢e pozvati roditelja da preuzme mobitel.

Skola ne odgovara za ostecene, izgubljene ili otudene mobilne telefone i druge tehnicke uredaje.



Clanak 47.
Za vrijeme nastave ucitelji ne smiju koristiti mobilne telefone ni druge osobne tehnicke uredaje radi
komunikacije.
[zuzetak su ucitelji u produzenom boravku koji za potrebe posla mogu Koristiti mobilne telefone.

VI. RED U UCIONICAMA I OSTALIM PROSTORIMA SKOLE

Clanak 48.
Za otvaranje ucionica od 1. do 4. razreda zaduZeni su ucitelji razredne nastave te ucenici uz
nazoc¢nost ucitelja mogu uci u ucionicu i prije zvona.
Kod predmetne nastave ucenici ¢ekaju predmetnog ucitelja ispred ucionice /sportske dvorane.
Ucitelj donosi klju€ ucionice, otvara je, a nakon zavrsetka sata zatvara ucionicu, a klju¢ odlaZe na
predvideno mjesto u zbornici. Isto vrijedi i za sportsku dvoranu.

Clanak 49.
Ucitelji su obvezni na znak zvona otiéi u ucionice i zapoceti s nastavom.
Ako ucitelj ne dode odrzati sat, redari su duzni nakon 5 minuta od pocetka sata o tome obavijestiti
tajnika ili ravnatelja.

Clanak 50.
Ucenici su duzni prvi pozdraviti ucitelje, radnike Skole i druge osobe koje se zateknu u Skoli.
Pozdravlja se u skladu s lijepim ponaSanjem pozdravom dobro jutro, dobar dan ili dobra vecer.
Kad starija osoba ulazi ili izlazi iz uCionice, uenici je pozdravljaju ustajanjem, bez pozdrava
rijeCima. Sjedaju ponovo na znak ucitelja.

Clanak 51.
Ucenici imaju svoje radno mjesto u ucionici (klupu i stolicu).
Ucenici ne mogu samovoljno mijenjati mjesta u ucionici. Raspored sjedenja u pravilu odreduje
razrednik ili predmetni ucitelj.

Clanak 52.

Tijekom nastave ili drugoga oblika odgojno-obrazovnoga rada ucenici imaju pravo aktivno se
ukljuciti u rad (dizanjem ruke traZiti rije¢), moraju se pristojno i odgovorno ponaSati i ne smiju
ometati odgojno-obrazovni proces. Nije uljudno niti dopusteno Zvakati gumu za zvakanje, upadati u rijec,
psovati, dovikivati se, zadirkivati, prepirati se, pljuvati i sl

Clanak 53.
Kad ucenik ili druga osoba sluZbeno ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastave, treba prije ulaska pokucati,
nakon ulaska pozdraviti, do¢i do ucitelja, objasniti mu razlog dolaska i po obavljenom poslu, uz pozdrav,
izadi iz ucionice.

Clanak 54.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati uc¢enika izvan ucionice, van prostora skole ni kuci, osim u
izvanrednim i opravdanim slucajevima, uz prethodni dogovor s roditeljem. Izostanak se mora pismeno
zabiljeziti.

Ako ucenik svojim ponaSanjem ometa nastavu ili druge oblike odgojno-obrazovnoga rada, ucitelj
ga moZe uputiti psihologu ili ravnatelju Skole.

Clanak 55.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ili na poziv ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i ostale
prostorije uprave.
U tajniStvu i raCunovodstvu Skole ucenici obavljaju potrebne poslove za vrijeme velikog odmora,
prije ili poslije nastave.
Clanak 56.
Svi ucenici obavljaju duznost redara urazredu i izmjenjuju se tjedno, o ¢emu vodi brigu razrednik.
DuzZnosti i prava redara su: obavijestiti predmetnoga ucitelja o izostanku ucenika sa sata, brinuti se
o Cisto¢i Skolske ploce i prema potrebi pomagati u pripremi nastavnih sredstava i pomagala, voditi brigu o



urednosti razmjestaja Skolskog namjestaja, izvijestiti ucitelja o uoCenim nepravilnostima ili oSte¢enjima u
uCionici, izvijestiti razrednika o svojim zapaZanjima.

Clanak 57.

Kad razredni odjel ili skupina uéenika zajedno s razrednikom ili predmetnim uditeljem izlazi iz
Skolske zgrade radi organiziranog posjeta izlozbi, lije cnickom pregledu, kazaliStu ili dr., u¢enici su duzni
bez galame napustiti Skolui pristojno se ponasati u skladu s uputama ucitelja, vodeci racuna o vlastitoj i
sigurnosti drugih na ulici.

VII. ODMORI
Clanak 58.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor (u trajanju od 20 minuta) i male odmore (u trajanju od 5
minuta) izmedu nastavnih sati.

Clanak 59.
Zvonom se oglaSava pocetak i zavrSetak nastave i poc¢etak odmora. U¢enici ne smiju napustati svoja
mjesta prije nego to ucitelj odobri.

Clanak 60.

Za vrijeme malih odmora (5 minuta) ucenici predmetne nastave mijenjaju specijaliziranu u¢ionicu
po rasporedu sati, a ucenici razredne nastave ostaju u istoj, uz kratku pauzu koju koriste kao pripremu za
slijede¢i sati za odlazak u WC.

Za vrijeme malog odmora ucitelji ostaju u ucionici.

Clanak 61.

Za vrijeme kretanja hodnicima i stubama Skole ucenici se obvezno kre¢u desnom stranom
umjerenim hodom. Za vrijeme trajanja odmora uenicima je zabranjeno tréanje, skakanje, sklizanje i slicne
radnje kojima ugrozavaju vlastitu sigurnost i sigurnost drugih ucenika. Nije dopuSteno sjedenje na
prozorima, dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor te
bezrazlozno zadrZavanje na stubistu i u sanitarnim ¢vorovima.

Zabranjeno je bacanje papira, Zvaka¢ih guma, ostataka hrane i drugih otpadaka u unutrasnjem i
vanjskom prostoru Skole. Ucenici i ucitelji moraju voditi racuna o Cistodi i urednosti te odlagati otpatke u
za to predvidene koSeve ili spremnike.

Clanak 62.
Prozori se otvaraju i prostorije zrace prije nastave i za vrijeme velikoga odmora.

Clanak 63.
Prije pocetka velikog odmora zaduzeni ucenici preuzimaju $kolsku marendu za svoj odjel i odnose
je uucionicu gdje blaguju prema pravilima lijepoga ponaSanja. Nakon marende vracaju posluzavnik i salice
u kuhinju.

Clanak 64.

Za vrijeme velikoga odmora ucenici razredne nastave izlaze iz svojih u¢ionica na zvuk drugog zvona
(prvo zvono je za pocetak marende) i borave u Skolskom dvoristu.

Ucenici predmetne nastave nakon prvog zvona za pocetak velikog odmora odlaze po marendu ili
mijenjaju ucionicu. Potom borave ispred glavnog ulaza i na Campettu ponasaju¢i se primjereno, pod
nadzorom deZurnih ucitelja.

Skolski prostor u¢enici ne smiju napustati. Ako uéenici protivno pravilima, uz suglasnost roditelja,
zbog kupovine marende ili nekog drugog razloga, napuste skolsko dvoriste ili Campetto, Skola ne moze
snositi odgovornost za njihovu sigurnost.

Clanak 65.
U slucaju losega vremena, za vrijeme velikog odmora ucenici se zadrzavaju na hodnicima ispred
ucionica u prostoru kole, pod nadzorom deZurnih ucitelja.

Clanak 66.
U blagovaonici, za vrijeme rucka ucenika iz produzenog boravka, ucenike nadgledaju uciteljice -
voditeljice skupina.



Rucak serviraju kuharice. Ucenici se pristojno i kulturno ponasaju za vrijeme jela.

VIII. PRAVA I OBVEZE UCENIKA TE PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA

Clanak 67.
Prava ucenika su: pravo na obavijeStenost o svim pitanjima koja se na njega odnose, pravo na savjet
i pomo¢ u rjeSavanju problema sukladno njegovu najboljem interesu, pravo na uvaZavanje njegova
misljenja, pravo na pomo¢ drugih ucenika Skole, pravo na prituzbu koju moZe predati uciteljima, stru¢nim
suradnicima ili ravnatelju, pravo na sudjelovanje u radu Vijeca ucenika i predlaganje poboljSanja odgojno-
obrazovnoga rada u Skoli.

Clanak 68.
Obveze ucenika su: redovito pohadanje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada koje je
izabrao, postovanje i ispunjavanje uputa ucitelja, stru¢nih suradnika, ravnatelja i drugih zaposlenika skole,
redovito donoSenje potrebnog pribora te pridrZavanje pravila Kuénog reda skole.

Clanak 69.

U medusobnim su odnosima ulenici obvezni ponasati se pristojno pazeci na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugoga ucenika, cuvajuci osobni ugled i ugled drugoga ucenika te ugled Skole, pruzati pomo¢
drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom, fizickim obracunom, uvredama, Sirenjem
neistina i drugim neprimjerenim ponasanjem.

Clanak 70.
U slucaju saznanja o mogucoj ugrozi sigurnosti ucenici trebaju potraziti pomoc¢ ucitelja, razrednika,
deZzurnih ucitelja, strucnih suradnika ili ravnatelja koji su obvezni postupati prema Protokolu o postupanju
u slucaju nasilja medu djecom i mladima i prema Protokolu o postupanju u slucaju nasilja u obitelji.

Clanak 71.
U slucajevima nasilja medu ucenicima ucitelj i stru¢ni suradnik duzan je odmah zaustaviti nasilno
ponasanje, prijaviti nasilno postupanje razredniku, struc¢noj sluzbi i ravnatelju. Razrednik ili strucni

suradnik ili ravnatelj razgovarat ¢e s ucenikom zZrtvom nasilnoga postupanja, s pociniteljem nasilnoga
postupanja te s drugim ucenicima i odraslim osobama koje imaju informacije o po¢injenom nasilnom
ponasanju; obavijestit ¢e roditelje o Cinjenicama i okolnostima te aktivnostima i mjerama koje Skolska
ustanova poduzima.

O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opaZanjima razrednik ili strucni
suradnik ili ravnatelj ¢e saciniti sluZbene biljeSke kao i voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka
koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim nadleZnim tijelima.

Clanak 72.

U slucaju nasilnoga postupanja ucitelja, stru¢nih suradnika ili drugih radnika skole ili drugih
odraslih osoba prema uceniku ili u¢enika prema odrasloj osobi, svaki ucenik ili radnik Skole obvezan je o
tome odmabh izvijestiti ravnatelja ili stru¢noga suradnika koji ¢e poduzeti sve mjere da se zaustavi nasilno
ponaSanje te obavijestiti nadleZne sluzbe.

IX. ODNOS PREMA SKOLSKO] IMOVINI I 0OSOBNIM STVARIMA

Clanak 73.
Svi ucenici i radnici Skole odgovaraju za uredenost prostora i duzni su cuvati $kolsku imovinu te
svaki kvar ili Stetu odmah prijaviti u tajniStvu Skole ili domaru.
Zabranjeno je namjerno prljati zidove, Sarati po njima, oStecivati klupe, stolice i panoe, razbijati
prozore i ostale predmete u Skoli, oSteéivati ili zagadivati Skolsko dvoriste.

Clanak 74.
Ucenici su duzni Cuvati i njegovati biljke u hodnicima i u¢ionicama, a osobito nasade oko Skolske
zgrade.



Clanak 75.
Za Stetu koju ucenik pocini u $koli ili na izletu/ekskurziji odgovaraju roditelji u¢enika pocinitelja i
duzni su je nadoknaditi.

Clanak 76.
Ako se utvrdi da je u Stetnoj radnji sudjelovalo viSe pocinitelja, ali se ne moZe utvrditi koji je od
pocinitelja Stetu uzrokovao ili se ne mogu utvrditi njihovi udjeli u pocinjenoj Steti, a izvjesno je njihovo
Stetno djelovanje, odgovornost za Stetu snose podjednako svi koji su sudjelovali u Stetnoj radnji.

Clanak 77.
Nadene stvari ucenici ili radnici Skole predaju tajnici koja ¢e poduzeti radnje da se vlasnik pronade.

Clanak 78.
Za vrijeme boravka u $koli ucenici su obvezni odgovorno skrbiti o svojim stvarima.
Ucenici su duZni ¢uvati odje¢u i pribor drugih ucenika.
U slucaju otudivanja ili oStec¢ivanja tudih stvari pocinitelj je duzan Stetu nadoknaditi.
Nadoknada Stete prepusta se medusobnom sporazumu roditelja ucenika.

Clanak 79.
Svjesno ili namjerno otudivanje ili uniStavanje Skolske imovine ili stvari drugih uc¢enika povlaci sa
sobom i primjerenu pedagosku mjeru.

Clanak 80.
Skola ne odgovara za otudene stvari u¢enika ako je u pitanju nakit, mobitel ili drugi predmet koji
nije u svezi s radnim obvezama i zadacima ucenika u Skoli.

X. CISTOCA, ODIJEVANJE I 0SOBNA HIGIJENA UCENIKA

Clanak 81.
Skola mora voditi ra¢una o ¢isto¢i i uredenosti vanjskih i unutarnjih prostora na nacin da je time
zaSti¢eno zdravlje i osigurana sigurnost u¢enika i svih djelatnika koji ga koriste.

Clanak 82.
0 cCistodi, higijeni i estetskom izgledu Skolskog prostora trebaju brinuti svi djelatnici i ucenici skole,
a posebno tehnicko osoblje, redari i dezurni ucitelji.

Clanak 83.
Nakon zavrSetka nastave i odlaska ucenika iz ucionica spremacice pregledavaju ucionice i Ciste ih
te po zavrsetku pospremanja zakljucavaju ucionice.

Clanak 84.
Spremacice svakodnevno viSe puta obilaze sanitarne prostore radi kontrole i dopunjavanja
potrosnoga higijenskog materijala. Pri tom koriste evidencijsku listu koju na kraju dana predaju u
tajnistvo.

Clanak 85.
Ucenici i ostali radnici Skole vode racuna da nakon koristenja sanitarnih prostorija iste iza sebe
ostavljaju Ciste i uredne. Isto tako vode racuna o ¢uvanju sanitarnih uredaja i ostaloga inventara koji se
nalazi u sanitarnim prostorima sukladno vazec¢im higijenskim normama.

Clanak 86.
Uceniciizaposlenici S$kole dolaze u Skolu uredno i pristojno odjeveni u skladu s namjenom odgojno-
obrazovne ustanove koju pohadaju. To podrazumijeva ¢istu i urednu odjecu, primjeren i nenapadan op¢i
izgled.

Clanak 87.



U slucaju da ucenik dode u skolu neprimjerenog izgleda (neprimjerena odjeca ili obuca, Sminka i
sl.), predmetni ucitelj upucuje u€enika razredniku ili ravnatelju koji ¢e u svezi s navedenim kontaktirati
roditelje i po potrebi poslati uc¢enika ku¢i da se uredi.

AKko se neprimjeren izgled ponavlja, uceniku ¢e se izre¢i pedagoska mjera.

Clanak 88.
AKko ucenik oboli ili se u ucenikovoj obitelji pojavi zarazna bolest, roditelji su duzni odmah o tome
obavijestiti razrednika. Ucenik ne smije dolaziti u $kolu dok mu ne dopusti njegov lijecnik, o ¢emu ¢e
roditelj razredniku dostaviti lije¢nicku potvrdu.

Clanak 89.
Roditelji su obvezatni informirati razrednike o kroni¢nim bolestima ucenika, o alergijama i/ili o
potrebi redovnoga uzimanja lijekova. Tijekom nastave o zdravlju ucenika i potrebi davanja lijekova brine
razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 90.
U slucaju simptoma bolesti ili povrede ucenika, u tajniStvo ¢e ga dopratiti predmetni ucitelj ili
razrednik i zbrinuti.
U slucaju teZe povrede za isto je zaduZen ucitelj koji je zavrsio tecaj prve pomo¢i. Nakon pruzene
prve pomo¢i mora se odmah zatraziti pomo¢ hitne medicinske sluZbe te postupiti po njihovoj preporuci.
Obveza je ucitelja o istom Sto prije izvijestiti roditelje ucenika.

XI. DUZNOSTIIPRAVA RODITELJA I DRUGIH GRADANA U SKOLI

Clanak 91.

Roditelji posjecuju Skolu: radi prisustvovanja roditeljskim sastancima i sjednicama Vijeca roditelja,
radi individualne suradnje s razrednikom, predmetnim uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem, radi
prisustvovanja priredbama i sudjelovanja u razlic¢itim oblicima Skolskih aktivnosti te prigodom rjeSavanja
administrativnih poslova u tajnistvu i racunovodstvu skole.

Clanak 92.
Roditelji uenika obvezni su redovito se informirati o u¢enju i vladanju ucenika tijekom nastavne
godine osobno i putem e-dnevnika te prisustvovati roditeljskim sastancima.

Clanak 93.

Individualne informacije razrednika za roditelje ucCenika odrzavaju se prema rasporedu
objavljenom na ulazu u upravu Skole i na mreZnoj stranici $kole, jednom tjedno u jutarnjim satima te u
pravilu jednom mjesecno poslijepodne.

Roditelj moZe samoinicijativno do¢i razgovarati i s predmetnim nastavnikom u rasporedom za to
predvideno vrijeme ili se obratiti razredniku i zatraziti da mu dogovori termin.

Clanak 94.
Informacije o uspjehu i vladanju ucenika razrednik daje roditeljima tijekom citave Skolske godine.
U pravily, informacije se ne daju posljednjih deset dana nastave.

Clanak 95.
Na usmeni ili pisani poziv razrednika, stru¢noga suradnika ili ravnatelja Skole roditelji su duZni
do¢i na razgovor u $kolu u naznaceno vrijeme ili izostanak pravovremeno opravdati.

Clanak 96.
Roditelji i drugi gradani koji posjecuju Skolu duzni su se javiti dezurnoj osobi na glavnom ulazu u
Skolu koja ¢e ih upisati u listu dezurstva. Posjetitelj je duzan reci razlog posjeta. Potom ¢e pricekati na za to
odredenom mjestu (u holu ispred zbornice ili ispred ucionice) do dolaska radnika Skole s kojim Zeli
razgovarati.
Iz sigurnosnih razloga nije dopuSteno samoinicijativno neovlasteno ulaZenje i Setnja Skolom, kako
roditeljima tako ni drugim osobama koje nisu radnici Skole.

Clanak 97.



Roditelji ne mogu samovoljno ulaziti u u€ionicu i razgovarati s uciteljem za vrijeme trajanja nastave
ucitelja. Treba sacekati odmor ili slobodan sat ucitelja, odnosno predvideno vrijeme istaknuto na oglasnoj
plodi.

Clanak 98.
Povredu prava ucenika u Skolskoj ustanovi roditelj ima pravo prijaviti razredniku, stru¢nom
suradniku ili ravnatelju.

XII. IZOSTANCI
Clanak 99.
Kad ucenik poslije izostanka dode u S$Kkolu, roditelj je duzan razredniku opravdati izostanak
najkasnije u roku od sedam dana.
Roditelj u pisanom obliku opravdava razredniku izostanak s nastave u slucaju bolesti ucenika do tri
dana.
Za izostajanje s nastave zbog bolesti duZe od tri dana u¢enik donosi lije¢nicku ispricnicu.

Clanak 100.
Odobrenje za opravdani izostanak daju: predmetni ucitelj za odredeni sat, razrednik do tri radna
dana, ravnatelj do sedam radnih dana, a U¢iteljsko vijece viSe od sedam radnih dana.
Za opravdanje izostanka ucenika duzeg od sedam dana iz osobnih razloga, roditelj je duZan
pravovremeno dostaviti pisani zahtjev Uciteljskom vijecu.

Clanak 101.
Za ucenike koji ne idu na Skolske izlete i ekskurzije u pravilu organizira se nastava, a nesudjelovanje
u izletu/ekskurziji roditelji su duzni pravovremeno najaviti ili opravdati kao i ostale izostanke s nastave.

Clanak 102.
Ucenici ili zaposlenici ne mogu bez odobrenja ravnatelja u Skolu dovoditi strane osobe. U slucaju da
strana osoba ucini Stetu Skoli ili drugim osobama, za istu odgovara ucenik ili zaposlenik koji su stranu osobu
uveli u skolu.

Clanak 103.
Zaposlenici skole duzni su se uljudno ophoditi s roditeljima i drugim osobama koje borave u skoli.
0d roditelja ucenika ocekuje se uljudna i dobronamjerna suradnja i komunikacija sa svim
zaposlenicima skole.

XIII. KRSENJE KUCNOGA REDA

Clanak 104.
Postupanje po odredbama ovoga Ku¢ni reda sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i u¢enika
Skole.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Ku¢ni reda odgovoran je za teZu povredu radne
obveze.
Prema ucenicima koji ucine povredu iz ovog Ku¢ni reda pokrenut ¢e se postupak izricanja
pedagoske mjere u skladu s odredbama Statuta.

Clanak 105.

U slucaju ucenikova ucestaloga krsenja Kuénog reda, Skola ¢e obavijestiti roditelja ucenika,
nadleZzni tim Skolske medicine i nadlezni centar za socijalnu skrb te ¢e u dogovoru s nadleznim tijelima
osigurati pomo¢ uceniku i roditelju.

Skola takoder moZe organizirati dodatne edukacije ucenika i roditelja, a sukladno potrebama, i
edukacije na razini razrednoga odjela/odgojno-obrazovne skupine ili cijele skolske ustanove.

Clanak 106.
Osoba koja za vrijeme boravka u skoli krsi Ku¢ni red, odgovorna je za Stetu koju pretrpi Skola.
Osobe koje nisu ucenici ili radnici Skole, a za vrijeme boravka u sSkoli kr§e Ku¢ni red skole ili
neovlasteno borave u Skolij, ravnatelj, tajnik ili domar nakon upozorenja udaljit ¢e iz prostora Skole.



AKko se osobe ne udalje ili se nasilno ponasanju, ravnatelj ili tajnik $kole obavijestit ce nadlezne
organe reda.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 107.
Kada se dio nastavnoga programa izvodi izvan Skole, primjenjuju se odredbe ovoga Kuénog reda i
odredbe Kuénog reda organizacije ili ustanove (tvrtka, kazaliSte, kino dvorana, turisticka agencija, hotel,...)
u kojoj se izvodi dio programa.

Clanak 108.
Kuéni red moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 109.
Za tumacenje pojedinih odredaba ovoga Kuénog reda nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 110.
Kuéni red stupa na snagu osmoga dana od objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Danom stupanja na snagu ovoga Kuénog reda prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu donesen 12.
prosinca 2008. godine.

KLASA: 003-05/15-01/3
URBROJ: 2170-55-07-15-1

Ovaj Pravilnik o kuénom redu oglasen je na oglasnoj ploci 2015. godine te je stupio na snagu
____2015.godine.

Predsjednica Skolskoga odbora: Ravnateljica Skole:

Ana Kurili¢, prof. Adriana Rubignoni-Ceci¢, prof.



