Osnovna Skola BRAJDA
Ivana Rendica 6, RIJEKA
Tel. 500-353

Email: osbrajda@os-brajda-ri-skole.hr

KLASA: 036-05/21-01/01
URBROJ: 2170-55-01-21-1

U Rijeci 15. oZujka 2021.g.

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OSNOVNE SKOLE BRAJDA S ROKOVIMA CUVANJA

. . . ROK Postupanje po isteku
Izvornik Pretvorbeni oblik CUVANJA roka éuvania
Oznaka Klasa POSLOVNA FUNKCIJA/POSLOVNE AKTIVNOSTI/VRSTE GRADIVA P ]
RV . - . . retvor. . Pretvor.
Fizicki Digit. Fizick | Digit. Izvornik - Izvornik .
oblik oblik
1. ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena djelatnosti
1.1.1 Rjesenja, odluke i sl. o osnivanju $kole i osniva¢kim pravima da - - trajno - I;rreh(:i]j
. R VTR . . v . . predaja
1.1.2. Prijave i rjeSenja nadleznih tijela o registraciji i upisu u sluzbene registre da - - trajno - arhivu
1.1.3. Rjesenja o odobrenju za rad skole izdana od nadleznih ministarstava da - - trajno - I;rrehciilj
Rjesenja, odluke i sl. o promjeni djelatnosti i statusnim promjenama (naziv, da
1.14. | 740-13 | sjediste, pravni status, oblik vlasni$tva, podjela, spajanje, pripajanje, da - - trajno - I;rr;iif
prestanak rada Skole)
Prijave i rjeSenja nadleznih tijela o registraciji i upisu promjena djelatnosti i da
1.15. statusnih promjena (naziv, sjediste, pravni status, oblik vlasnistva , podjela, da - - trajno - D o
spajanje, pripajanje, prestanak rada Skole u sluzbene registre)
" . . . . . . ) ) . ) predaja
1.16. Dokumentacija u svezi s osnivanjem i statusnim promjenama da trajno rhiva
. . R . . . ) ) . ) predaja
1.1.7. 038 Zigovi, potpisi, identifikacijske isprave da trajno arhivu
1.2. Upravljanje
1.2.1. Unutarnji ustroj
1.2.2. Ravnatelj
1221 | 102-01 D(.>kvum.entac1]a vezana za izbor i imenovanje ravlna‘Feha da ) ) trajno ) predaja
(rjesenja, odluke, natje¢ajna dokumentacija, zapisnici) arhivu
. . Predaja
1222. | 110-02 | Odluke ravnatelja da - . Trajno i arhivu
. A . ) Predaja
1223. | 110-04 | Namjere otkaza i o¢itovanja da - - Trajno i arhivu



mailto:osbrajda@os-brajda-ri-skole.hr

1.2.3. Skolski odbor
. & i ; predaja
123.1. | 014-02 | Izborikonstituiranje Skolskog odbora da trajno arhivu
i S R . predaja
1.23.2. 003 Poslovnik o radu Skolskog odbora da trajno arhivu
& . C e . . predaja
1.23.3. | 003-06 | Odluke Skolskog odbora i zapisnici s prilozima da - trajno arhivu
1234 003-07 | Poslovnici, zapisnici, odluke i pozivi stru¢nih i drugih tijela Skole (U¢iteljsko d trai predaja
Rt s e s v . .. 7 . . ce 7 v . a - rajno .
003-08 | vijece, Razredno vijece, Strucni aktivi, Vijece roditelja, Vijece ucenika) ) arhivu
1.3. Propisi i normativni akti
13.1. 012-03 | Statut Skole (suglasnost, izmjene i dopune) da - trajno I;rrﬁif
e ek . . Py ) . predaja
1.32. | 003-05 | Pravilnicii drugi opéi akti $kole da trajno arhivu
14. Planovi i programi rada
1.4.1. Godi$nji plan i program rada $kole da - trajno priﬁa]a
602-02 v
o« . . . predaja
1.4.2. Skolski kurikulum da trajno arhivu
10 godina
specimene po Predaja
1.4.3. Izvedbeni planovi i programi ucitelja za svaki predmet - da P P arhivu/Ind
preporuci rerada
nadleznog p
arhiva godina
1.5. IzvjeSca o radu
1.5.1. 602-02 | Godi$nji izvjeStaj o realizaciji plana i programa rada skole da - trajno ];rre}ﬁif
Statisticki izvjeStaji, izvjeSca i analize koje je $kola duzna ispunjavati i
1.5.2. 953 J ! J . 1€ punj - da trajno m?qma
sukladno zakonskim propisima arhivu
1.6. Poslovna suradnja
602-01 . Vs 1s . N v v . predaja
1.6.1. Suradnja s nadleZnim tijelima (naputci, upute, obavijesti) vazne za rad Skole da - trajno .
602-02 arhivu
1.6.3. Ugovori s pravnim osobama
trﬁ:ﬁﬁio Predaja/
1.63.1. | 406-07 | Ugovorii zapisnici o poslovnoj suradnji (nabava roba i usluga) da - & ind.
specimene po da
uputama DAR prera
. s . . Ind.
1.6.3.2. 372 Ugovori o zakupu ili najmu prostora da - 10 godina prerada
1.6.4. Ugovori s fizickim osobama
. . . Ind.
164.1. | 112-04 | Ugovorio djelu da ; 5 godina prerada
164.2. | 112-04 | Autorskiugovori da - 11 godina Ind.

prerada




1.7. Informiranje, marketing i odnosi s javnoséu
032 Y « . . . 1 . j
1.7.1. 033 Brosure $kole, letci i dr. promidZbeni materijali da - - - trajno - Tﬁﬁi{f
1.7.2. Publikacije o povijesti i djelatnosti ustanove, ljetopisi da - - - trajno - ]:rr(iﬁ:f
Magnetofonske vrpce i kazete, fotografije, filmovi, videokazete i sl. o _
1.7.3. djelatnosti i poslovanju javnopravnih osoba, objektima, dogadajima i - da - - trajno - Tﬁﬁif
pojavama, osobama i krajevima i raznim priredbama) jubileja, govorima i dr.
1.8. Nagrade, priznanja i darovi
Dokumentacija o sponzorstvu i donacijama Skole drugim osobama ili drugih -
181 | 406-10 lentacyja o sp J § § da . i . trajno - predaja
osoba Skoli arhivu
1.9. Nadzor
1.9.1. 602-02 | Upravni nadzor nad zakonito$¢u akata i rada da - - . trajno i parreh?:i?
600-04 N s . daj
192. | (0005 | Struéniiinspekcijski nadzor da - : - trajno ) parrehi:{?
2. LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI
2.1. Ljudski resursi
Zbirna godisnja izvjeS¢a o zaposlenicima, osobnim dohotcima, placama, i
2.1.1. dosje | obrazovanju i stru¢nom usavrsavanju, pripravnicima, stru¢nim ispitima, da - - - trajno - Tﬁliif
disciplinskim postupcima, zastiti na radu, odlikovanjima i priznanjima
2.1.2. 132-02 | Prijave za polaganje strucnih ispita i dopisivanje u vezi s tim ispitima da - - - 5 godina - pr?rg'da
2.13. 130-03 | Potvrde o prisustvovanjima stru¢nim skupovima i seminarima da - - - 5 godina - prI:ri'da
Druga dokumentacija u svezi stru¢nog osposobljavanja za rad (prepiska sa
214 | 102-01 g icija u svezi strucnog osposobljavan (prep da . ] ) 5 godina ) Ind.
Zavodom za zapoSljavanje, izvjeS¢a Zavodu i sl.) prerada
2.2. Rad i radni odnosi
2.2.1. Radna mjesta
110-01 | Suglasnosti nadleZnog ministarstva i Zupanijskih tijela za popunu i Ind.
2.2.1.1. . .. . ) K . i . . da - - - 5 godina -
112-01 | upraznjenih radnih mjesta i otvaranje novih radnih mjesta prerada
2212 | 003-06 Zahtjevi ravnatel]avS.kolsk.om odboru za prethodnu da ) ) ) 5 godina i Ind.
suglasnost za zapoSljavanje prerada
2.2.2. Zaposlenici
. . . ‘v . . ) i ) - ) predaja
2221 Evidencije zaposlenika - Mati¢na knjiga radnika da trajno arhivu
. - . R . Ind.
2.2.2.2. Osobni dosjei radnika s prilozima da - - . 70 godina i prerada
Predmeti i evidencije o stru¢nim ispitima, stru¢nom obrazovanju, ) Ind.
2.2.2.3. , .. e e el s . . da - - - 70 godina -
stipendiranju, specijalizaciji, prekvalifikaciji (dosje radnika) prerada
. . . . . Ind.
2.2.2.4. 453 Osiguranje radnika (police) da - - . 10 godina i prerada




2.2.3.

Radni odnosi

2.23.1. | 600-04 | Inspekcijski nadzor u svezirada i radnih odnosa da - trajno ]:rrﬁif
Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjec¢aja za radna mjesta,osim za
ravnatelja (prijave potreba za zaposljavanje nadleznim tijelima, natjecaji, ) Ind.
2.2.3.2. 102 . .. .. . .. . . N . da - 5 godina
oglasi, prijave na natjecaj, odluka i obavijest o izboru kandidata, ponistenje prerada
natjecaja, rjeSavanje prigovora)
2.233. 110 Odluka ravnatelja o izboru kandidata i sklapanju ugovora o radu po natjecaju da - trajno Tﬁgi{?
. . . . . Ind.
2.2.34. 740 Radni sporovi (nakon pravomo¢nosti) da - 5 godina prerada
sy . .y . . Ind.
2.2.35. 740 Predmeti Sto se odnose na prigovore, podneske i Zalbe iz radnog odnosa da - 5 godina pr:rada
2.2.3.2 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
112-02 . . Ind.
22321. | 115 g3 | Ugovori o raduy, prestanak ugovora o radu da - 70 godina prerada
22322 112 Spf).razuml lzr.rzedvu Skola o ostvarivanju prava iz radnog odnosa za radnike da ) trajno Predaja
koji rade na vise skola arhivu
. . .. . Ind.
2.2.3.2.3. 034 Potvrde o vrsti poslova i trajanju radnog odnosa da - 5 godina prenrada
2.2.4. Disciplinska i materijalna odgovornost radnika
C1e s . v - . Ind.
2.24.1. 114 Predmeti disciplinskih postupaka (nakon dovrsenja postupka) da - 5 godina prenrada
2.2.5. Pracenje, ocjenjivanje i napredovanje radnika
. . . . . Ind.
2.2.5.1. dosje | Dokumentacija o napredovanju radnika da - 70 godina prenrada
. . . Ind.
2.25.2. | 112-07 | Probni rad radnika da - 5 godina prerada
2.2.6. Radno vrijeme, odmori i dopusti
. i, . . . . . . . Ind.
22.6.1. | 120-01 | Evidencija radnog vremena, prisutnosti na radu, evidencije o izostancima da - 6 godina pre“rada
. . . . Ind.
2.2.6.2. Knjiga zamjene nastavnika da - > godina prerada
o1s L . . Ind.
2.2.63. | 120-08 | Odluke o prekovremenom radu ili zamjeni odsutnog radnika da - 5 godina prenrada
. . . . Ind.
2.2.6.4. 113 Odmori, dopusti, sl. dani da - 5 godina prerada
RjesSenja o tjednom i godiSnjem rasporedu radnih obveza nastavnika i
2.2.6.5. 113-01 ) N ] ) ) § J P da - 5 godina Ind.
struc¢nih suradnika prerada
2.2.7. Place i ostale naknade
. P . s ze . . - predaja
22.7.1. Isplatne liste placa s pripadaju¢im evidencijama da - trajno arhivu
« . . ) - predaja
2.2.7.2. Obracun poslova za vanjske suradnike da trajno arhivu
¥ 2 . . daj
2.2.7.3, Obracun place za bolovanje na teret HZZ0-a da - trajno precaja

arhivu




predaja

2.2.7.4. Kartice radnika (ispis place za cijelu godinu) da - trajno arhivu
2 T 25 . Ind.
2.2.7.5. Pravomoc¢na rjeSenja o ovrhama na placi da - 7 godina prerada
. v . . . . Ind.
2.2.7.6. Mjesetne evidencije o bolovanjima da - 7 godina prerada
2.2.8. Ostala primanja po osnovi rada
Zahtjevi za sredstva i odluke o isplati za jubilarne nagrade, pomodi, dar za
2.28.1. 121 any p J § p da - 7 godina Ind.
132 djecu, mentorstvo prerada
2282 | 121-05 Naknada .Za prijevoz na radno mjesto (utvrdivanje prava, da ) 5 godina Ind.
odluke o isplatama ) prerada
2.2.9. Sigurnost i zastita
2291 115-06 | Osposobljavanje radnika u svezi zaStite na radu i zastite od poZara (program q trai predaja
.2.9.1. : Do . . . . a - rajno .
214-05 | osposobljavanja i uvjerenja o osposobljavanju) : arhivu
115-01 e v N PV . predaja
2292. | 51403 Inspekcijski nadzor nad zastitom od pozara (zapisnici, rjeSenja) da - trajno arhivy
. . . . . iy s e g ; Ind.
2293. | 115-04 | Predmeti o ozljedama na radu (evidencija, prijava, godiSnje izvjeSce) da - 70 godina prenrada
RV P v v, s ; Ind.
2.29.4. 115 Godisnja i druga izvjes¢a iz podrucja zastite na radu da - 10 godina prenrada
115 PR : P . .
2295 Zaplsr?la i ?.V]el‘el’l]a 0 r.edovv.ltlm i 1zv::1nredn1m pregledima da ) 10 godina Ind.
214 o stanju zaSite na radu i zatite od poZara prerada
. . vt vy . _ Ind.
2.2.9.6. 810 Dokumentacija u vezi civilne zastite, zaStite i spasavanja da - 10 godina nd
prerada
2.2.9.7. 540 Sanitarni nadzor 10 godina
2.298. 540 Dokumentacija u vezi dezinfekcije, dezinsekcije, deratizacije i sl. da - 10 godina prenrada
. . . . . Ind.
2.2.99. 541 Dokumentacija o provedbi zdravstvenih pregleda radnika da - 5 godina prenrada
v . . Ind.
2.2.9.10. 551 Prehrana utenika da - 5 godina prerada
2.2.10. Zdravstveno i mirovinsko osiguranje
. . . . . . . Ind.
22.101. | dosje | Prijaveiodjave osiguranika da - 70 godina prerada
2.2.11. Radnicka pitanja
2.211.1. | 113-06 | Obustavarada da - trajno predaja
arhivu
.. . ) . predaja
2.211.2. | 003-07 | Zapisnici sa Skupa radnika da trajno arhivu
Korespondencija sa Sindikatom i sind. povjerenikom (¢uva se u svakom nd
. v . nd.
2.2113. | 007-02 | konkretnom predmetu povodom kojeg se trazi da - 5 godina prerada

misljenje ili suglasnost sind.povjerenika)




IMOVINSKO PRAVNI ODNOSI I GOSPODARENJE OBJEKTIMA

3.1. Zemljiste i zgrade
Dokumentacija o imovinsko-pravnim odnosima na nekretninama u _
3.1.2. vlasnistvu $kole (obveznopravni ugovori, isprave o vlasni$tvu i pravima da - trajno I;l”reh‘i:‘fjf
koriStenja zemljista)
Projektna dokumentacija i dozvole (izvodi iz prostornih, urbanistic¢kih
312 planova, odabir projektanata, i izvoditelja radova, te nadzornih tijela, d trai predaja
s Ll . PR v . . P a - rajno .
projekti, izvodaci radova, dokumentacija nastala u izvodenju i nadzoru nad ) arhivu
izvodenjem radovaisl.)
3.1.3. Gradevinska i tehni¢ka dokumentacija da - trajno Trehdisf
3.1.4. 406-05 | Dokumentacija o radovima, nabavama i uslugama na vlastitim objektima da - 10 godina prlenr‘i‘ ia
3.1.5. 404 Dokumentacija u svezi s odrZavanjem objekata, instalacija i opreme da - 10 godina prI:r‘:‘ ia
Dokumentacija u svezi zaStite objekta (osiguranje, nadzor, prac¢enje objekta i
3.1.6. 031 L. J J (osig J p J ) da - 10 godina Ind.
prostorijaisl.) prerada
4. FINANCIJSKO POSLOVANJE I RACUNOVODSTVO
4.1. Financijski planovi i izvjes¢a
411. | 400-02 | Financijski planovi da - trajno predaja
arhivu
400-04 v e . ey ) .. ey, . predaja
4.1.2. 400-05 Godisnje i periodicno financijsko izvjeSce da - trajno arhivy
4.13. 470 Izjava o fiskalnoj odgovornosti da - trajno parrﬁ:{?
4.1.4. 406-05 | Plan javne nabave da - 7 godina Ind.
prerada
4.2. Financijsko i materijalno racunovodstvo
4.2.1. Knjiga inventara da - trajno preda]a
arhivu
4.2.2. Knjiga dugotrajne materijalne imovine da - trajno parre}gif
423. Rje$enja o rashodovanju opreme i inventara da - trajno parrehc}‘zjf
R o . Ind.
4.2.4. Dnevnik i glavna knjiga da - 11 godina prerada
4.2.5. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i glavnu knjigu da - 11 godina prle“r(;' ia
42.6. Pomoc¢ne knjige da - 11 godina Ind.
prerada
42.7. Isprave na temelju kojih se unose podaci u pomo¢nu knjigu da - 11 godina prlenr(zii'da
4.2.8. Ulazni i izlazni racuni da - 11 godina Ind.
prerada
429. Knjiga ulaznih i izlaznih ratuna da . 11 godina Ind.

prerada




4.2.10.

Nalozi za knjiZenje (Temeljnice)

da

11 godina

Ind.

prerada
4211, Inventurne liste da - 11 godina Ind.
prerada
Analiti¢ka knjigovodstva (materijalno, robno, pogonsko knjig., dugotrajne
4.2.12. materijalne imovine, saldakonti kupaca i dobavlja¢a) i dnevnici analitickog da - 11 godina prlenr(;' a
knjigovodstva
. i, . . Ind.
4.2.13. Evidencija putnih naloga da - 11 godina prerada
4.2.14. Ostale pomoc¢ne knjigovodstvene i racunovodstvene evidencije da - 11 godina prle“r(;'da
.. . . Ind.
4.2.15. Opomene za naplatu potrazivanja da - 7 godina prerada
4.3. Platni promet i nov¢ano poslovanje
43.1. Kartice djelatnika M-4, M-4P da - trajno predaja
arhivu
43.2. Porezne kartice radnika - obrazac I[P da - trajno };rrehﬁil:f
433. JOPPD obrasci da - trajno predaja
arhivu
Obracuni doprinosa za stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radno i
434, p p J ) J g da - trajno predaja
Odnosa arhivu
43.5. Bankovni izvodi da - 11 godina Ind.
prerada
43.6. Blagajna (knjiga blagajne, uplatnice i isplatnice) da - 11 godina prg’r‘:' da
4.4. Ostvarivanje prihoda
Dokumentacija u svezi financiranja djelatnosti i programa (zahtjevi, odluke o
odobrenju sredstava, ugovori, financijska izvjesca tijelu koje je odobrilo
4.4.1. 402-01 ]_ . 5 . .. ) . ) . . ) . €] . da - 5 godina Ind.
sredstva ili drugom nadleznom tijelu u svezi s izvrSenjem programa i prerada
troSenja odobrenih sredstava)
5. INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA
5.1. Dostupnost i koristenje informacija
Dopisi i dokumentacija vezana uz pravo na pristup informacijama i zastitu
511 032 osobnih podataka (katalog informacija, imenovanje osoba za davanje q trai predaja
A1 a - rajno .
informacija, upisnik o zaprimljenim zahtjevima za pristup informacijama i ) arhivu
izvjestaji)
5.1.2. 032 Zahtjevi za izdavanje informacija i odluke o zahtjevima da - 5 godina prenr‘:da
5.2, Informacijski sustavi
521, 406-05 Dopisi u svezi nabavke informaticke opreme, koristenju aplikacija ili da ) 5 godina Ind.
programa prerada




5.3.

Uredsko i arhivsko poslovanje

5.3.1. 035-02 | Plan Klasifikacijskih oznaka da - trajno ]:rriﬁ:{?
5.3.2. 035-02 | UrudZbeni zapisnik da - trajno predaja
arhivu
Poseban popis arhivskoga i registraturnog gradiva s rokovima ¢uvanja i
5.3.3. 036-05 . pop 8 . 8 . g% . ) da - trajno pm@ma
(Popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja) arhivu
5.3.4. 036 Arhivska knjiga (knjiga pismohrane) da - trajno ];rreh?:i?
Dokumentacija u svezi izlucivanja i uniStavanja gradiva i predaje grade -
5.3.5. 036 . ]_ J jag p €8 da - trajno pmdma
nadleznom arhivu arhivu
5.3.6. 036 | Zapisnici o nadzoru od strane nadleznih tijela ili DrZzavnog arhiva da - trajno irre}ﬁif
. v . Ind.
5.3.7. Knjige poste da - 5 godina prerada
5.3.8. 034 Potvrde, uvjerenja da - 3 godine Ind.
prerada
5.4. Knjizni¢na djelatnost
5.4.1. 602-01 | Nadzor skolske knjiznice (zapisnici) da - trajno I;rriﬁ:f
5.4.2. Knjige inventara knjiZnog fonda - da trajno predaja
arhivu
5.4.3. Revizija i otpis (dokumentacija o postupku revizije zbirki i otpisa) - da trajno zrr‘iﬁ:f
Dokumentacija u svezi koriStenja knjizni¢ne grade ) Ind.
5.4.4. . . . L - da 3 godine
(evidencije korisnika, Izdavanja i posudbe) prerada
5.4.5. KnjiZni¢ne evidencije i katalozi - da trajno predaja
arhivu
6 PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA
6.1. Dokumentacija o upisima
. . . PV . Ind.
6.1.1. | 602-02 | Prijavnice za upis redoviti uenici da - 10 godina prerada
L. v . Ind.
6.12. | 602-02 | Upisnice u osnovnu $kolu da - 10 godina prerada
6.2. Dokumentacija o u¢enicima i polaznicima
iy . v . ) . predaja
6.2.1. Matic¢na knjiga ucenika da trajno arhivu
. v . ) . predaja
6.2.2. Registar ucenika da trajno arhivu
623 602-02 Evidencija o brojevima izdanih razrednih svjedodzbi, zavrsnih svjedodzbi, da ) trajno predaja
o svjedodzbi prevodnica (prijelaznica) i potvrda s prijepisom ocjena arhivu
624 602-06 VZaht]ev1 i rjesenja o priznavanju inozemne Skolske isprave zbog nastavka da i trajno predaja
$kolovanja arhivu
L L s . v . Ind.
6.2.5. 602-02 | Zahtjevi i rjeSenja za upis ili prelazak iz druge Skole da - 9 godina ;

prerada




. . c v . . . Ind.

6.2.6. 453 Police osiguranja ucenika (nakon isteka police) da - 5 godina prerada
s w . R . Ind.

6.2.7. 600-01 | Dosjei ucenika s prilozima da - 5 godina prerada

. . YTt i %o b Tl t et MTiTe 41 Moand . Predaja

6.2.8. 602-02 | Preslike svjedodzbi ucenika, prijepisi ocjena pridoslih i otislih u¢enika da - Trajno arhivu
. R v s . Ind.

6.2.9. 602-11 | Pozivi roditeljima ucenika za razgovor da - 5 godina prerada
v e . T T NIRRT o 2 . Ind.

6.2.10. | 602-11 | Molbe ucenika i roditelja sa rjeSenjima Uciteljskog vijeéa da - 5 godina prerada
N . . . v .. . Ind.

6.2.11. 602-02 | Odluke o izricanju pedagoskih mjera u¢enicima da - 5 godina prerada
6212 | 600-02 DOp.l.Sl vezani za rjesavanje .prc?bl.er{la sa ucenicima (pr.ljava \./rsrlljackog . da i 5 godina Ind.

nasilja, neopravdano izostajanje iz Skole, zanemarivanje roditeljske skrbi) prerada
. NI s v . . Ind.

6.2.13. Oglasna knjiga za ucenike i obavijesti za u¢enika da - 5 godina prerada
s . v . . . . . Ind.

6.2.14. Popisi ucenika po Skolskim godinama i razredima da - 1 godina prerada

6.3. Dokumentacija o nastavi

) . . . predaja

63.1. Imenik u¢enika da trajno arhivu
63.2. Pregled rada izvannastavnih aktivnosti u¢enika - da 10 godinat -

prerada

) f e . . R R ) . predaja

6.3.3. 602-02 | Zapisnici s razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita da trajno arhivu

) " R . ) . predaja

6.3.4. 602-02 | Dokumentacija o polaganju ispita pred povjerenstvom da trajno arhivu
P e s s . Ind.

6.3.5. 602-02 | Zapisnici s popravnih ispita da - 10 godina prerada

6.4. Dokumentacija pedagos$ke sluzbe

s v . . v z i d j

6.4.1. 600-01 | Dokumentacija o ucenicima s teSko¢ama da - trajno Trehi:i?

Rokovi ¢uvanja dokumenata navedenih u ovom popisu pocinju teci:

kod uredskih knjiga i evidencija- od kraja godine posljednjeg upisa
kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak okoncan

kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda- od kraja godine u kojoj su prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati
kod racunovodstveno-financijske dokumentacije- od dana prihva¢anja zavrSnog ra¢una za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi

kod personalnih dosjea- od godine osnutka
kod ostale dokumentacije- od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo

1 Specimene svakog godista se €uvaju trajno

Ravnateljica:

Adriana Rubignoni-Cecic, prof.







